PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO

Estado de Minas Gerais

LEI N°1629/2023
DE 07 DE JULHO DE 2023

Cria Cargo que especifica, e extingue e da outras providéncias.

O Povo de Abre Campo/MG, por seus representantes, aprovou, e eu, em seu
nome, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criados 02 ( duas) unidades de Cargos de digitador, com a seguinte
divisdo e escalonamento:

Paragrafo unico. As atribuigdes, carga horaria e padrdao de vencimento, serao
definidos no Anexo | desta Lei.

Art. 2°. Ficam extintos 02 (duas vagas) do cargo de Agente Administrativo instituido
pela Lei n. 1548/2019.

Art. 3°. Esta lei entra em vigor a partir da data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 07 de Julho de 2023.
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VITOR HENRIQUE M&I{EIRA FERREIRA DE OLIVEIRA.
Prefeito Municipal de Abre Campo/MG



PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO

Estado de Minas Gerais

Anexo |

DIGITADOR

REMUNERAGAO: R$1.320,00 (MIL E TREZENTOS E VINTE REAIS) SALARIO
MiINIMO VIGENTE.

CARGA HORARIA: 40H SEMANAIS

ATRIBUICOES:

-Digitar relatorios, memorandos e outros documentos oficiais.

-Organizar a rotina de servicos e realizar entrada e transmissao de dados , operando
computadores;

-Registrar e transcrever informagoes;
- Processar texto, planilhas e outros aplicativos em geral;

-Editar, formatar e elaborar textos € planilhas;

_Possuir habilidades e conhecimentos de informatica;
-Organizar, classificar dados e informacgdes;

- Criar, organizar e coordenar o banco de dados;

- inserir dados oficiais no sistema web digital e manter um banco de dados;
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